
Zarządzenie nr 3.2026
Dyrektora Wąbrzeskiego Centrum 
Profilaktyki Terapii i Integracji Społecznej
 z dnia 11 marca 2026 r. w sprawie wprowadzenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).

Na podstawie obowiązujących przepisów prawa podatkowego oraz Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 27 grudnia 2009 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu E-Faktur (Dz.U. z 2021 r., poz. 2481 z późn. zm.) zarządza się co następuje:

§1 Cel zarządzenia
Celem niniejszego zarządzenia jest określenie zasad wdrożenia oraz korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSef) w Wąbrzeskim Centrum Profilaktyki Terapii i Integracji Społecznej.

§2 Zakres stosowania
1. Zarządzenie dotyczy wszystkich pracowników zaangażowanych w proces wystawiania, odbierania oraz księgowania faktur.
2. System KSeF będzie wykorzystywany do dokumentowania transakcji sprzedaży oraz zakupu zgodnie z obowiązującymi przepisami.
3. Zobowiązuje się wszystkich pracowników do stosowania transakcji kupna/sprzedaży w imieniu Wąbrzeskiego Centrum Profilaktyki Terapii i Integracji Społecznej w zakresie rozliczania umów fakturą ustrukturyzowaną wystawiona przez strony transakcji zobowiązane ustawowo do stosowania KSef o 1 lutego 2026 właściwych danych:
a) Nabywca/ Sprzedawca – z numerem NIP jest scentralizowanej w ramach VAT: Gmina Miasto Wąbrzeźno ul. Wolości 18, 87-200 Wąbrzeźno, NIP 878-179-41-85,
b) Odbiorca/Wystawca – z numerem jednostki organizacyjnej: Wąbrzeskie Centrum Profilaktyki Terapii i Integracji Społecznej, ul. 1-go Maja 46, 87-200 Wąbrzeźno, NIP 878-176-80-87



§ 3 Odpowiedzialność
1. Za wdrożenie systemu KSef odpowiada Dyrektor Wąbrzeskiego Centrum we współpracy z informatykiem.
2. Pracownicy zobowiązani są do stosowania procedur określonych w niniejszego zarządzenia.

§ 4 Zasady korzystania z KSeF
1. Wszystkie Faktury sprzedażowe będą wystawiane za  pośrednictwem KSeF.
2. Faktury zakupowe będą odbierane i archiwizowane poprzez system KSeF.
3. Zabrania się wystawiania faktur poza systemem, chyba że przepisy dopuszczają wyjątki.


§ 5 Szkolenia
1. Pracownicy objęci zakresem zarządzania zobowiązania są do udziału w szkoleniach dotyczących obsługi KSef.
2. Szkolenia zostaną przeprowadzone przez wyznaczone osoby lub podmioty zewnętrzne.

§ 6 Wejście w życie
Zarządzanie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do odwołania.




